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Benvenuti

Benvenuti in UnicoDentale, un software moderno ed efficiente per l’automazione dello studio dentistico.

Seguendo le istruzioni di questo documento dal nome Quick Start potrete lavorare immediatamente con la vostra versione di valutazione.

Il percorso proposto tocca i punti di base nella gestione del paziente per poter avere un ciclo completo dalla creazione di un nuovo paziente all'emissione di una fattura. Non è compito del Quick Start entrare nei dettagli di ogni singolo elemento che vi appare sullo schermo. Facciamo presente che UnicoDentale è provvisto di help contestuale, ciò significa che tutti gli elementi che non siano di immediata comprensione sono provvisti di una descrizione che appare quando il cursore passa su di essi. 

Installazione da CD ROM UnicoDentale

Inserite il CD di UnicoDentale.

Fate doppio click sull’installer presente sul CD.

Seguite le istruzioni, indicando il disco su cui volete sia effettuata l’installazione.

Installazione da sito web www.unicodentale.com
Seguite le istruzioni sul sito per fare il download dell’installer.

Avviare l’installer, seguite le istruzioni, indicando il disco su cui volete sia effettuata l’installazione

Provare il software.

Il software UnicoDentale viene installato con una configurazione generica che consente di apprezzarne il funzionamento sin da subito. Alcuni funzionamenti possono risultare limitati finche’ non si procede ad una configurazione completa relativa allo studio.

Il software UnicoDentale consente un periodo di valutazione di qualche settimana prima di richiedere il codice di ricarica.

Lavorare con UnicoDentale

Avvio di UnicoDentale
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Fate un doppio click sull'icona di avvio ud-vai sulla vostra scrivania.

All'avvio il software presenta la finestra di accesso. In questa versione dimostrativa fate click sul bottone di Login senza inserire nessuna password.

L'Assistant di UnicoDentale
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L'Assistant è un riquadro in cui sono riassunte tutte le funzioni di UnicoDentale. Consente quindi di accedere alle differente parti del software con un solo click.

Per Creare un nuovo paziente fate click su Apri nuova Cartella
Creare un nuovo paziente
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Si apre un dialogo in cui inserire il Cognome e Nome del paziente. Click su OK per proseguire. 

Annulla chiude il dialogo senza creare il paziente.
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La cartella del paziente
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Inserito il nome e cognome si accede alla Cartella del Paziente nella quale inserire le altre informazioni che lo riguardano. Non sono in questo momento indispensabili per proseguire con il Quick Start.
Aprite il Menu Cartelle con un click sull'icona A  e scegliete Foglio di Lavoro. Notate che la stessa opzione è presente nell'Assistant.

Creare un piano di lavoro
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All'avvio del Piano di Lavoro, UnicoDentale vede che non ne esistono di già impostati e vi chiede quindi di prepararne uno. Scegliendo Sì, verrete aiutati ad impostare le informazioni necessarie. Scegliendo No, accedete direttamente al Foglio di Lavoro nel quale poi dovrete comunque impostare un nuovo piano di lavoro. Per il nostro Quick Start scegliete Sì.
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Prima di procedere UnicoDentale vi avvisa su quali informazioni vi ver-ranno richieste per impostare il Piano di Lavoro.

Scegliete OK.
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Ora dovete im-postare la data della sessione, ovvero es-sendo il signor Rossi un nuovo paziente la data della prima visita.

Scegliere OK per proseguire.
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Inserimento Sigle vi permette di inserire direttamente la sigla dell'operazione e il numero del dente sul quale deve essere eseguita. Per il nostro esempio fate click su Composizione guidata. Poiché stiamo costruendo un nuovo piano di lavoro deselezionate l'opzione Inserisci come "eseguito" con un click sul riquadro.
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Il dialogo di Composizione guidata si presenta con un riquadro sulla destra con le operazioni suddivisi per materia. Un click sul nome della materia per vedere le operazioni ad essa associata. Il quadro sulla sinistra mostra le aree della bocca e i singoli denti.
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Per assegnare un'operazione al dente o all'area della bocca procedete  come di seguito:

1. Selezionate la materia dell'operazione: ad esempio cons per Conservativa

2. Selezionate l'operazione: ad esempio AOD. Per Amalgama occluso distale. Notate che quando selezionate l'operazione la descrizione completa appare nella zona A.

3. Fate click sui denti ai quali volete applicare tale operazione. Nell'immagine sono stati selezionati i denti n. 15-45-34. Se sbagliate dente fate di nuovo click su di esso per deselezionarlo.

4. Fate click sul bottone Scrivi per confermare il vostro lavoro. Notate che nell'area superiore alla bocca vengono riportate le vostre scelte in modo testuale. E' così che avreste dovuto scriverle se avessimo usato Inserimento sigle anziché Composizione guidata.
5. Ora potete procedere in due modi:

· Se volete applicare ulteriori operazione ai denti o parti bocca già selezionati basta scegliere l'operazione e fare click sul bottone Scrivi.

· Se volete applicare le operazione a denti o parti di bocca differenti da quelli selezionati fate prima click sul bottone Reset per "spegnere" i denti selezionati. Scegliete l'operazione, fate click suoi nuovi numeri del dente o parti bocca, fate click su Scrivi.

6. Quando avete concluso il lavoro fate click su OK.
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UnicoDentale vi informa che il piano di lavoro appena im-postato verrà utilizzato come piano corrente. Ciascun paziente può avere più piani di lavoro. Ad esempio un primo piano di conservativa e un secondo piano relativo alla protesica. 
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Il risultato del lavoro appena fatto compare nel Quadro Dentale. In corrispondenza dei denti e/o parti bocca compaiono le sigle delle operazione assegnate. 
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Se avete dimenticato di inserire un'operazione potete ritornare nell'Inserimento Sigle con un click sulla dicitura omonima. Oppure potete selezionarla dai Quadri operazioni posti nella parte inferiore. Fate click sul nome del quadro per aprirlo. Notate che passando sopra le sigle con il cursore appare la descrizione. Fate click su una sigla. Il quadro delle operazioni si chiuderà in automatico.
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A = L'operazione scelta compare nella casella Ripete. Fate click sulla spazio bianco al di sopra o al di sotto del numero del dente al quale volete impostare l'operazione (nel nostro esempio abbiamo scelto il n. 25). L'operazione OMD. è attiva finché non la cancellate dal riquadro Ripete con il click all'interno del riquadro stesso. Se conoscete la sigla dell'operazione è sufficiente scriverla nel riquadro. Provate scrivendo AMD. (non dimenticate il punto, è parte integrate del nome dell'operazione).

· B = Lista di tutte le sessioni di lavoro svolte con il paziente. Selezionando una data compaiono nel quadro C tutte le operazioni svolte in quella data.
Il metodo migliore per conoscere UnicoDentale è usarlo. Provate a fare click sul numero del dente per accedere ai dialoghi delle Misure e delle Immagini. Fate click anche sulla sigla dell'operazione associata al dente per aprire il dialogo dell'operazione, vederne le informazione correlate  come la possibilità di annotare che il paziente è stato informato della necessità di eseguirla ma questi ha rifiutato. Oppure per scoprire che all'operazione può essere associato anche il materiale per eseguirla.

Esplorate liberamente tutte le possibilità  per gestire al meglio il rapporto clinico con il paziente e quando volete tornate al Quick Start per imparare come si fa un preventivo, si fissa un'appuntamento, si fa una fattura.
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Realizzare il preventivo

Il lavoro svolto fino a questo momento ha prodotto in automatico il programma di lavoro da stampare e consegnare al paziente. Notate sulla fascia di sinistra la fila di opzioni selezionate con le materie delle operazioni. Se nel seguire questo Quick Start avete inserito operazioni appartamenti a più materie potete ora provare a "spegnere" ad esempio cons (o altra materia da voi utilizzata) con un click sul riquadro accanto alla sigla. Scegliete ora OK. Notate che ora il preventivo non riporta più le operazioni di conservativa. Se tornate al Quadro Dentale con un click sul nome, vedrete che anche lì non sono più visualizzate. Tale funzioni serve infatti per:

· Stampare programmi di lavoro per categoria di operazione

· Ridurre l'affollamento delle operazioni nel Quadro Dentale nel caso di un programma complesso.

Fissare un appuntamento


Dall'Assistant scegliere Rubrica e una volta aperta scegliere il nostro nuovo paziente con un click sul nome. 

Attenzione: se il nome viene trascinato nel riquadro giallo dell'Assistant come mostrato qui sotto, qualsiasi azione da questo momento in poi sarà relativa a questo paziente.




Fate click su Agenda Settimanale (il funzionamento è lo stesso anche per l'Agenda del giorno)

Ora trascinate il nome del vostro paziente o dalla rubrica o dall'assistant su una casella data/ora dell'agenda.

Nel nostro esempio, nella casella che incrocia la data del 15 maggio con le ore 10:30.

Appena rilasciate il bottone del mouse si apre il dialogo di impostazione dell'appuntamento.

Si prega di fare riferimento alla sezione del manuale relativo alle Preferenze per come impostare le preferenze relative all'agenda.

Se fate click su Operazioni preventivate troverete tutte le operazioni precedentemente preventivate per questo paziente. Fate click su una operazione per spostarla nel dialogo di Operazioni Pianificate. Le operazioni che si trovano nel dialogo Operazioni Pianificate costituiscono la pianificazione del lavoro per questo appuntamento. Nello spazio appena sotto il nome del paziente è possibile inserire una nota, un promemoria etc. Le liste nella zona A consentono di impostare il professionista che opererà sul paziente ed eventualmente il riunito dove verrà svolto. Una volta terminata l'impostazione dell'appuntamento fate click su OK. 


Ecco come risulta modificata la pagina dell'agenda vista prima. Questa pagina si riferisce al medico LC, che il giorno 15 maggio alle ore 10.30 vedrà il sig. Rossi Mario al quale è stato chiesto di portare l'ortopantomografia e che è prenotato per una AOD. L'appuntamento durerà un'ora, infatti il prossimo spazio libero per un altro appuntamento è alle ore 11.30.

Ora per eseguire questo appuntamento fare click sulla barra verticale grigia e nel menu che si apre scegliere Foglio di Lavoro.
Eseguire una operazione


Ecco nuovamente il Foglio di lavoro. Poiché siete arrivati qui da un appuntamento con un'operazione pianificata UnicoDentale ha già fatto alcune cose per voi:

· A: ha già creato una sessione con la data corrispondente a quella dell'appuntamento. Quando si svolge un'operazione senza l'appuntamento questa data va impostata nel foglio di lavoro facendo click su Nuova Sessione.

· B: vi evidenzia quanto è stato programmato con la lista delle operazione per quella sessione e, C, circondando con un bordino colorato l'operazione pianificata.

· D: viene riportata la nota dell'appuntamento.

Per dire a UnicoDentale che la AOD. sul dente 15 è state eseguita fare click sulla sigla dell'operazione. 

Nel dialogo relativo al dente fare click sull'opzione Eseguito. Eventualmente aggiungete delle note nel quadro a fianco del numero del dente. Prima di fare click su Ok per confermare notate che in alto a sinistra accanto a Dr. non c'è LC (il medico con il quale è stato fissato l'appuntamento in agenda) ma VM. Questo per informarvi che se un appuntamento viene fissato con un medico, all'atto dell'esecuzione è sempre possibile cambiare tale impostazione e quindi avere sempre lo stato reale di come si sono svolte le cose e chi le ha svolte. Ora vediamo cosa succede nel Foglio di lavoro. Fate click su OK. 


· A: il testo dell'operazione è ora in rosso. Indica che l'operazione è eseguita. Inoltre il riquadro è stato riempito di giallo perché in questa operazione è stata inserita una nota. Spostate il cursore sull'operazione e apparirà il testo senza dover entrare nel dialogo del dente.

· B: anche la x rossa nel riquadro delle operazioni relative a questa sessione indica che l'operazione è eseguita.

Ora procederemo con una fattura di acconto. Facendo click sul menu cartelle C, si apre il menu in cui scegliere Cartella Paziente, e seguire le informazioni del prossimo capitolo. 

Fare la fattura


Una volta aperta la Cartella Paziente fate click su Amministrativa per accedere al dialogo per la fatturazione. La prima parte della pagina Amministrativa è dedicata alle fattura (sulla sinistra) e ai preventivi (sulla destra). La seconda parte è invece dedicata all'estratto conto.

Per fare una fattura fate click su Nuova Fattura.


Nel dialogo che si apre potete scegliere delle frasi preimpostate  A (si veda per questo il manuale Reference nella sezione Preferenze) oppure scrivere direttamente la dicitura descrittiva della fattura. Inserire l'importo della fattura. Per procedere alla stampa fate click su Stampa. Ricordate però che la versione di valutazione non riporta l'intestazione del vostro Studio. Terminato il lavoro con la fattura fate click su OK. 


Per consultare la situazione del paziente a questo punto della sua relazione con lo Studio fate click su Rapporto che riassume i dati salienti clinici, informativi e contabili.

Conclusioni

Con il Quick Start avete attraversato la attività minime del rapporto con un paziente. Non abbiamo visto molte cose come:

· Anamnesi

· Foglio di Analisi

· Diario

· Cartella Igiene

· Cartella Paradontale

· Cartella Immagini

· Pianificazione

Ed anche delle cose viste non ne abbiamo approfondito tutti i dettagli. Come già detto, il metodo migliore per conoscere UnicoDentale è usarlo. In caso vi servano altre informazioni consultate il manuale Reference. Il manuale in vostro possesso non verrà aggiornato. Potete trovare le versioni aggiornate collegandovi a www.unicodentale.com.

A





�





�





�





�





�





�





�





�





�








�





A





�





�





�





� EMBED Word.Picture.8  ���





A





B





C





�





�





�





�





�





A





�





�





A





B





C





�





�





A





B





D











�





C





�





A





�





C











16



Versione 1.0 - 0502

1
Quick Start - UnicoDentale  simnet srl 


_1114445556.doc
[image: image1.png]=] Foglio lavoro/ Rossi Mario =]

Pt 120508 =l T wovepim

o e ol e
o vree
o v
o s
o endo
o enir
o pars
o impl E
& oror BB RS (rva] 13 [ 12 [ 11 [ 21 | 22 | 23 [vas(vrs|NoaeNEEEE & -
4 prom gy azn|iaen] 45 | a4 | 43 | 42 | 41 | 51| 52 | 55 | 34 | 55 |Ws6ulusan|isen & o pursts

o 20505 1501 i

W tuovs Sessione

12/05/03 1601

-
&t [T,
= oo’ 1 £

0. 34| ssiterte
DEVL 11 ]
oEvL 31 Riui

. 2 ]

Elenco restazioni Iserimentosigle  Imposts questo piane

- - oo
& viario Sterilizzazione

& cirnsi giene

7 Abum i
B oo [mowm(noza| 10 | 20 | 30 | 40 [[05°( 04 05 (F06 (L0T(0BI@  © contot

Conservativs | Endosoneis | protesifissa | Protesi mobite








